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e Navigacna lista
o Uvodna stranka
= tabulka s nahlasenymi zasielkami za aktualny tyzden
= zapis novej zasielky
o nova zasielka
o nahldsené zasielky
o import
o podpora
o profil
= informacie o prihldsenom uzivatelovi
= sprava Miest urceni

IMPORT udajov

IS ZASIELKY poskytuju moznost hlasenia zasielok hlasenim kazdej komodity samostatne a manualne
typovanim, alebo davkovo pomocou datového siboru s definovanou Struktuirou.

V pripade zaujmu o IMPORT udajov pomocou datového suboru s definovanou Struktirou kontaktujte
technickd podporu zasielky@svps.sk

VSeobecné informacie
Pre nahlasenie zasielky je nutné zadat v troch krokoch nasledovné informacie

Miesto
urcenia

Skupina komodit Informacie o zasielke

Miesto urcenia
Prijemca je povinny nahlasit zasielku na konkrétne Miesto uréenia pre kazdu zasielku

Skupina komodit
Prijemca definuje skupinu hlasenej komodity z nasledovnej ponuky.
ovocie/zelenina, Zivo&isny produkt, vedlajsie Zivocisne produkty, krmivd, Zivé zvieratd

Informacie o zasielke (podla prislusnej skupiny)

Datum dovozu komodity

Komodita (mnozstvo, jednotka, spracovanie, prebalovanie, obal, identifikacia potraviny)
Krajina povodu zasielky (Clensky Stat EU)

Krajina pévodu potraviny

Informacie o baleni

Poznamka k hlasenej zasielky



1. Ciselnik / spravovanie Miest uréenf

V zmysle Zakona €. 152/1995 Z.z. o potravinach a neskorsich predpisov je Prevadzkovatel, ktory dovaza potraviny z tretich krajin alebo ktory v mieste
urcenia prijima doddvku produktov Zivoc¢isSneho pévodu, nespracovaného ovocia a nespracovanej zeleniny z iného ¢lenského statu Eurdpskej unie, je
povinny podat informaciu o dovoze alebo informaciu o dodavke tychto potravin prislusnej regionalnej veterinarnej a potravinovej sprave do elektronického
systému Statnej veterinarnej a potravinovej spravy najneskor 24 hodin po jej prijati.

Pre nahldsenie zasielky v IS ZASIELKY (dalej len IS) je potrebné, aby mal Prijemca definovany Ciselnik Miest urceni (prevadzok), ktory bude pri nahlasovani
zasielok pouzivat. Definované Miesto uréenia je mozné pouzit opakovane. Ciselnik je mozné spravovat v uzivatelskom profile. Nové Miesto uréenia je
mozné definovat v uzivatel'skom profile, alebo pri nahlasovani novej zasielky.



Miesto urcenia je potrebné identifikovat:

o ICO subjektu prevadzkujuceho Miesto uréenia - prevadzka kam je zasielka fyzicky dorucena.

e Nazov
e Obec
e Ulica

e Popisné Cislo

Pri definovani Miesta uréenia identifikujte prevadzku (vratane ICO, obec,ulica) kam je zasielka fyzicky doruéenda. NepouZivajte tdaje sidla spoloénosti ak
nesluZi na prijem zasielok.

e Vytvorené Miesta urcenia je mozné schovat ich deaktivaciou.

o V pripade ak uz nie je Miesto uréenia pouzivané / aktivne.

o Deaktivované Miesta uréenia niesu dostupné na zapis zasielky.

o Deaktivacia je mozna len s profile uzivatela a Ciselniku Miesto uréeni. Nieje mozna pri zapise zasielky.
e Deaktivované Miesto uréenia je mozné kedykolvek aktivovat v profile Prijemcu.
o (De)aktivacia nema v vplyv na uzZ zapisané zasielky.

Miesto uréenia mdze byt deaktivované inspektorom RVPS ak prevadzku urcil ako zrusenu. Ak prevadzku povaZujete za aktivnu, kontaktujte prislusnd RVPS.

1.1. (de) aktivacia Miesta urcenia
V &iselniku Miest uréenti, kliknutim na text v stipci STATUS je mozné existujice Miesta uréenia (De)aktivovat. Deaktivované Miesta uréenia nie st dostupné
na vyber pri zapise Novej zasielky. (De)aktivacia nema v vplyv na uz zapisané zasielky.



PaMOLoU Fmey v Stipel STATUS j& molné sxistujoce Missts urbenis Deaktiveval alabo miovi Akthial Deakiivevans Miesia urdenis nie destupné na wher pri ZApies Nove| hsielky. Deakiivacia / AKTRACIS Permd v vphyv i u Zapiand 2asielky.

NAHLASENE MIESTA URCEMIA

Ikona reprezentuje aktualny stav, text zmenu vykonanu kliknutim.

Status
Aktivovat
© Deaktivovat

1.2 Miesta urcenia deaktivované RVPS
Miesto urcenia moze byt deaktivované inSpektorom RVPS ak prevadzku urcil ako zrusenu. Ak prevadzku povazujete za aktivnu, kontaktujte prislusnd RVPS.

MIESTA URCENIA DEAKTIVOVANE RVPS

Miesta urcenia deaktivované inSpektorom RVPS. Pre viacej informacii kontaktujte prislusnda RVPS

Zobrazif, 10 ¥ | zaznamov Hladat: mﬂm

A A

Deaktivované ~ RVPS D ico o Subjekt o Prevadzka / Miesto uréenia ol Obec Ulica $
09.08.2018 BA 17117 12345678 Okresné sadovnictvo a krajinarstvo pri MsNV s krajskou pésobnostou TEST Malacky 232323290

Zobrazenych 1 aZ 1z 1 zdznamov
LL>2M

1.3 Nové Miesto urcenia
Pri definovani Miesta urcenia Prijemca vybera zadanim tdajov ICO, Okres, Obec z ¢iselnika prevadzok RVPS. V pripade ak sa prevadzka v &iselniku RVPS
nenachadza, vytvori vlastnu.



Zadajte udaje ICO, Okres, Obec prevadzky kam je zasielka fyzicky dorucena.

PRIDAT NOVE MIESTO URCENIA:

Pri zadavani Miesta uréenia, pouZite Udaje prevadzky (vritane 1ICO) kam je zasielka fyzicky doruéena. Nezadavajte sidlo spoloénosti.

€0:| 12345678 Okres:| Malacky ¥ Obec:| Malacky Y

Na zaklade zadanych udajov je Prijemcovi ponuknuty zoznam prevadzok RVPS, z ktorych si vyberie do vlastného ¢iselnika poZadované Miesto urcenia.
V pripade ak sa v zozname nenachdadza poZzadované Miesto urcenia. Prijemca sma mozZnost vytvorit si vlastné.



1.4 Vyber z Ciselnika prevadzok RVPS
Ak sa poZzadované Miesto uréenia v zozname nachdadza, vyberte prevadzku zakliknutim v prvom stipci. A pokracujte kliknutim na zelené tlacitko , Vybrat
Miesto uréenia“. Prevadza bude zapisana do vasho &iselnika Miest uréenia. V profile je moZné vybrat viacero Prevadzok za zvolené ICO / Obec. Zoznam

prevadzok RVPS sa zobrazuje ak eviduje asporfi jednu prevadzku v danej obci za zvolené ICO.

PRIDAT NOVE MIESTO URCENIA: 31347037

Pri zadavani Miesta uréenia, poufite Odaje prevadzky (vratane 1I€Q) kam je zasielka fyzicky dorufend. Nezadavajte sidlo spoloénosti.

€o:| 31347037 Okres:| Malacky v Obec:| Malacky v
1. Vyberte si z ¢iselnika prevadzok RVPS Senec .
Subjekt
Vybrat' PID Prevadzka Filialka Ulica Ul. cislo . 1G0: 31347037
42167395 Potraviny Billa Ma brehu * Nazov: BILLA s.r.0.

s Ulica: Bajkalska 0 19/A
* QObec: 82102 Bratislava



1.5 Definovanie nového Miesta urcenia ak sa nenachadza v Ciselniku RVPS
Ak sa poZzadované Miesto urcenia v zozname nenachadza, pokracujte kliknutim na odkaz.

=+ Prevadzka sa nenachadza v zozname. Vytvorit novi

Ak v danej obci nieje ani jedna prevéadzka za zvolené ICO, alebo zoznam prevadzok RVPS neobsahuje poZzadované Miesto uréenia, pokradujte vyplnenim

formuldra a definovanim vlastnej. Po vyplneni kliknite na ,, UloZit“

co:| 31347037 Dkr'es:l Malacky ¥ Obec:| Studienka r
Nazov: Ulica: PsC:
Mazov Miesta urdenia | Ulica a popisné Cislo PsC

Poznamka:

PouZit Miesto urfenia a pokracovat vyberom komodit

Zakliknutim ,,Pouzit Miesto urcenia a pokracovat vyberom komodit” je prevadzka zapisana do Ciselnika Miest uréeni a Prijemca pokracuje vyberom komodity

pre nahldsenie zasielky.



2. Zapis novej zaslielky



2.1 vyber Miesta uréenia

Miesto urcenia Skupina komodit Informacie o zasielke

Pre zapis novej zasielky pokracujte kliknutim na odkaz v menu ,Novd zasielka“. Zelané Miesto uréenia nahlasovanej zasielky vyberiete kliknutim na nazov alebo
riadok. Tabulka ukazuje prvych desat Miest urceni, pre zobrazenie dalSich pouZite hladanie, alebo strankovanie.

1. VYBER MIESTA URCENIA

Zobrazit 10 ¥ | zaznamov

D v iéo $ Nazov ? Obec. ? Ulica
18432 00156426 DC Malacky Malacky Ludovita Fullu 12

Zobrazenych 1 az 1 z 1 zaznamov
<>

< Pridat nové Miesto urcenia



2.2 Skupina komodit

Miesto urcenia Skupina komodit Informacie o zasielke

Po vybere Miesta uréenia vyberte kliknutim na nazov alebo riadok poZadovanej skupiny komodit. Na pravej ¢asti obrazovky najdete informaciu o vybranom
Mieste urcenia.

2. VYBER SKUPINY KOMODIT

Vyberte skupinu v Zakon
Zivé zvierata § 32 odsek 3 Zakona €. 39/2007 Z.z. o veterinarnej starostlivosti zneni neskorsich predpisov
Zivo&izny produkt 152/1995 Z.z. 87b, 39/2007 Z.z. 833 odsek 3
Ved|ajsie ZivociSne produkty 39/2007 Z.z. §32 odsek 3
Ovacie / Zelenina 152/1995 Z2.z. 87b

Krmiva 39/2007 Z.z. §32 odsek 3



2.3 Zapis zasielky

Miesto urcéenia Skupina komodit Informacie o zasielke

Po vybere Miesta urcenia a skupiny komodit zadajte poZadované informacie o datume dovozu, komodite a ulozte. UloZenim formuldra je zasielka nahlasena
a splnena aj zakonna povinnost nahlasovania Prijemcom. Zapisané zasielky je mozné zobrazit v ¢asti ,Nahlasené zasielky”.
3. ZAPIS ZASIELKY

Datum dovozu: Krajina povodu potraviny:
dd.mm.rrrr Viyber
Ovocie / Zelenina: Typ balenia
Vyber v Vyber
Spracovanie: Tvar balenia
Vyber ¥ Vyber
Krajina povodu zasielky (EU): Druh balenia
Vyber v Vyber
MnoZstvo: Poznamka:

Po uloZeni zasielky moze Prijemca pokracovat nahlasenim dalsej zasielky vo vybranej skupine komodit, alebo zmenou skupiny komodity a zapisom zasielky.
V pripade ukonéenia prace s IS ZASIELKY, pokradujte odhlasenim sa.

Zasielky je mozné stornovat, upravit. Viac v Casti ,,Nahlasené zasielky”

Cervenou farbou oznacené polia su povinné.



3. Nahlasené zasielky

3.1 Zoskupeny pohlad
Vyberom , Nahlasené zasielky” z menu IS sa v tabulke zobrazia vietky evidované zasielky v aktualnom tyzdni. Zasielky su zoradené podla datumu zostupne
a zaroven zoskupované podla Miesta urceni. Pre zobrazenie zasielok za vybrané obdobie, poufZite filter.

NAHLASENE ZASIELKY

Zobrazenie nahlasenych dovozov zasielok za aktualny tyZzden. Starsie zasielky zobrazte pomocou filtra.

Zobrazit 10 ¥ zaznamov

21.04.2017 00156426 DC Malacky Ludovita Fullu 12
20.04.2017 1x 00156426 DC Malacky Ludovita Fullu 12
19.04.2017 2x 00156426 DC Malacky Ludovita Fullu 12

Zobrazenych 1 aZ 3 z 3 zaznamov
L<LO>»

V stlpci ,PZ“ je uvedeny pocet komodit nahldsenych na dané Miesto uréenia. Kliknutim na datum alebo riadok sa uzivatelovi spristupnia jednotlivé zapisané
komodity pre zvolené Miesto urcenia a den dovozu
Tabulka ukazuje prvych desat zaznamov, pre zobrazenie dalSich pouzite hladanie, alebo strankovanie.



3.2 Jednotlivé hlasenia

Po predchddzajucom vybere, su v tabulke zobrazené konkrétne zasielky za zvoleny dert dovozu a Miesto uréenia. Pre Upravu alebo storno zasielky pokracujte
kliknutim prislusnu ikonu v stlpci Akcia.

ZASIELKY ZA VYBRANY DEN DOVOZU A MIESTO URCENIA

Zobrazit 10 Y zaznamov Hladat:

» o Povod Povod * Tvar«®
Komodita MnoZstvo Balenie : 7 Typ bal. Druh bal.
v v +  zasielky +  komodity v bal.
- Urcené na v . .
Masove vyrobky  82.000 KG e Cesko neuréené neurcené
balenie
< Urcené na zmes EU a : apierovy (papier, ka
Articok 11 kg A Andorra A prepravne  folia Pap ¥ (pap ’
balenie mimo EU lepenka)

Zobrazenych 1 az 2 z 2 zaznamov
<> D

Ak sa v stipci Akcia nenachadza ani jedna z uvedenych ikoniek @ ¢ (datum dovozu je mensi ako aktualny détum) tak nie j

Storno zasielky je vykonané po je potvrdeni v dalSom kroku.
Ak je datum dovozu mensi ako aktualny datum nie je mozné zasielku stornovat a ani upravovat.



3.3 Uprava zasielky
Ak nastala zmena v zasielke po jej zaevidovani, v detaile zasielky je mozné upravit Datum dovozu, MnoZstvo a Jednotku.

UPRAVA INFORMACII O ZASIELKE

Datum dovozu: * Poznamka:

19.04.2017 poznamka

MnoZstvo:

82,000

|ednotka:

¥

KG ¥




4. Profil

V profile Prijemcu je mozné spravovat

4.1 Uprava Miesta uréenia
viac info Uvod manualu bod 1.

4.2 Uprava kontaktnych informécif

e kontaktné informacie
o e-mail
o telefénne ¢islo
e pristupové heslo
o Platnost hesla je tri mesiace. Nasledne je uZivatel vyzvany na zmenu hesla.
Heslo musi obsahovat minimalne 8 znakov (velké pismend, malé pismena a Cislice taktiez méze obsahovat Specidlne znaky)



